论文提交注意事项

各位同学和教学点在提交论文前，请务必逐项核对以下内容，确保材料规范、信息一致，避免因格式问题影响成绩。

一、材料装订与结构顺序

1.开题报告与任务书合并为一个文档，开题报告书在前，任务书在后。

2.论文主体结构按以下顺序排列：

第一页：论文封面

第二页：原创性声明与授权委托书

第三页起：中英文摘要
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3.论文中需绘制的图，可穿插在正文对应位置，也可作为附件统一放在论文末尾，但需在正文中注明“见附件X”。

4.论文手册中的模板封面及前言部分必须去除，不得保留在提交材料中。

5.所有开题报告、任务书、论文文档均须同时保留Word版与PDF版，两个版本内容必须完全一致。

二、信息一致性核对

1.学院名称必须使用全称：职业与继续教育学院，不得简写或漏字。
2.论文封面题目、开题报告、任务书及摘要中的题目必须完全一致，包括标点符号。
3.所有材料中导师姓名必须一致，不得出现错别字或不同写法。
4.论文中如使用破折号，全文须统一格式，不得混用半角“-”和全角“—”。
三、关键词与研究方向
1.关键词数量为3—5个，每个关键词不超过100个字，统一用中文分号“；”分隔。
2.研究方向不超过2个，每个方向不超过15个字，统一用中文分号“；”分隔。
3.论文题目、关键词、研究方向三者不能完全相同。
四、摘要要求

1.中英文摘要内容必须严格对应，意思一致，不得出现漏译或增译。
五、签名要求

1.电子版导师签名可直接输入指导老师姓名或使用电子签，导师英文签名使用拼音。
2.纸质版导师签名必须为手写签名，不得打印或代签。

六、日期规范

1.论文封面日期：上半年提交统一写当年6月，下半年提交统一写当年12月。

2.原创声明与授权书的日期，上半年统一填写时间须在6月之前，下半年统一填写时间须在12月之前，与封面日期保持逻辑一致。

七、查重与文献

1.查重报告中的论文题目必须与封面、开题报告、任务书及摘要中的题目完全一致。

2.查重报告内容应与提交的正文版本一致，不得出现修改后未重新查重的情况。

3.检查引用文献格式是否符合学校要求，参考文献列表与正文引用一一对应。

4.提交版本为全文对照版。
八、补充提醒

1.检查页码是否连续、目录是否自动生成且与正文标题对应。

2.检查图表编号、表格标题是否规范。

3.提交前用PDF格式预览一遍，避免Word版本差异导致排版错乱。

4.保留好所有电子版底稿，便于修改和存档。

