南昌航空大学高等学历继续教育
本科毕业设计（论文）答辩工作的通知
各位指导老师、各位学员：　
毕业设计(论文)答辩（以下简称毕业论文答辩）是本科生毕业论文后期工作中的重要环节，毕业设计(论文)要通过答辩方可取得成绩。为了保证本教学点XXXX年本科生毕业论文答辩工作顺利完成，现将有关事项如下：
1、 毕业论文答辩的时间、地点、形式：
    XX年XX月XX日上午：XX：00-XX：00；下午XX:00-XX:00
    答辩方式：线下答辩/线上答辩（二选一）
地    点: XXXXXXXXXXXXXXXX
二、毕业论文答辩的程序
1．由组长介绍毕业论文答辩小组成员，并宣布答辩会正式开始。
2．宣布学生参加毕业论文答辩的顺序安排。
3．答辩过程分两个阶段,答辩时间5-6分钟：（1）学生陈述（2-3分钟）：包括选题意义、论文的主要内容与观点，论文的创新点和不足等，理科学生可以准备好挂图等（2-3分钟）。（2）答辩组成员提问，答辩学生回答问题（2-3分钟）。
4．答辩组成员讨论，答辩组长组织填写答辩评语意见及成绩。
5、毕业论文答辩不通过或无故不参加论文答辩，成绩记零分。
   三、答辩注意事项
（一）学生方面
1、答辩学生凭本人身份证参加答辩，无身份证不予答辩。
    2、经指导老师审核确定可以参加论文答辩的学生（见附件10），线下答辩则需准备好已完成毕业论文打印稿两份，自考学生必须准备手抄稿一份并于答辩完后交本组的答辩秘书。采取线上答辩方式则需要在答辩前将打印好的毕业论文及查重报告邮寄至教学点答辩小组。
　　3、准时参加毕业论文答辩会，在规定时间段答辩的学生需提前20分钟到达答辩教室，不得随意离开。如有特殊情况须经答辩组长同意。
4、答辩顺序按签到顺序进行。
（二）答辩老师方面
1、各位答辩老师XX:00前到达指定答辩教室做好准备工作。
２、在答辩组组长的领导和组织下进行毕业论文答辩，在答辩过程中对学生严格要求。
　　3、学生答辩完成后答辩老师认真填写“毕业设计（论文）成绩评定和评语”表，并签名，见附件1。
（三）答辩组秘书
1、各位答辩秘书XX:00前达到指定答辩教室做好准备工作。
2、组织安排好参加答辩学生，维护本组答辩会场秩序。
3、审查答辩学生的凭本人身份证是否与本人一致，不一致或无身份证者不予答辩。
4、根据答辩安排提醒学生做好毕业论文答辩准备，准时参加答辩。
5、协助答辩组长做好毕业论文答辩的组织，做好毕业论文答辩过程的视频录制、拍照等服务工作。
[bookmark: _GoBack]6、收集整理“毕 业 设 计（论 文）成 绩 评 定 和 评 语”，对缺少指导老师评分的需进行催促，保证所有毕业设计资料的完整。
7、做好现场答辩评分记录、整理、汇总。
8、将收集好的毕业论文打印稿、手抄稿各一份交教学办公室进行归档。
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